Zarzadzenie nr 1/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Milejewie
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 ztotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4, art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2013 poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz.U. 2013 poz. 907 z pdz. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
réwnowartosci kwoty 130 000 PLN stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow przeprowadzajacych zaméwienia, do ktorych nie
stosuje sie ustawy o zamowieniach publicznych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.09.2020 r.



Zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Milejewie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

§ 1
1. Do zamoéwien i konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 PLN nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art.
32-35 ustawy Pzp.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci

w celu unikniecia obowiagzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

2
1. Ram§we procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:
2) zamowienia o wartosci do 20 000 PLN,
3) zamowienia o wartosci od 20 000 - 50 000 PLN ,
4) zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 - 130 000 PLN

Wszystkie zamowienia musza by¢ zaakceptowane przez Wojta Gminy i Skarbnika w celu
okreslenia mozliwosci ich realizacji.

§ 3
1. Do zamoéwien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty
20 000 PLN (wtacznie) nie stosuje sie postanowien niniejszej procedury.
2. Osoba realizujaca dane zamdwienie zobowiazany jest do bezstronnego,
obiektywnego starannego rozeznania w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

§4
1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci od 20 000 - 50 000 PLN rozpoczyna
zaakceptowany przez Wéjta Gminy i Skarbnika Gminy wniosek Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Milejewie o przedmiotowe zamowienie publiczne. Wniosek zawiera:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3)aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
3) przeliczenie wartosci zaméwienia ze ztotych na rownowartos¢ w euro, przy
zastosowaniu s$redniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

4) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,
5) date ustalenia wartosci zamowienia

6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia,

7) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamoéwienia.

Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do procedury.



2. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 20 000 - 50 000 PLN
przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
wykonawcdw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (nie
mniej niz 2 oferty). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej
osobiscie lub listownie (potwierdzajac odbior).

Wzér formularza stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

§ 5
1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 - 130 000
PLN rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta Gminy i Skarbnika Gminy wniosek
Dyrektor GBP. Wniosek zawiera:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualnag wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
4) przeliczenie wartosci zamowienia ze ztotych na rownowartos¢ w euro, przy zastosowaniu
sredniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Pzp,
5) dane osoby, ktdéra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia,
6) date ustalenia wartosci zamowienia
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamédwienia,
8) dane osob odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.
Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.
2. Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 - 130 000 PLN
przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (nie
mniej niz 3 oferty). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej
osobiscie lub listownie (potwierdzajac odbior).
Wzér formularza stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

§ 6
1. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik prowadzacy postepowanie
zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do procedury.

2. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
3. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

4. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wéjt Gminy.
5. Przy zamowieniach o w/w wartosci na dostawy i ustugi zawiera sie umowe lub
sporzadza zamdéwienie w formie pisemnej.

6. Zamowienie ustug lub robot budowlanych oraz okolicznosci wynikajacych z art. 67
ustawy Pzp uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

7. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienie prowadzona jest przez pracownika, o

ktorym mowa w § 3 ust 2 regulaminu, ktory jest odpowiedzialny za jej realizacje i archiwizacje.

§7
Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania



jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§8
Zamowienia o wartosci od 50 000 do 130 000 PLN podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
stanowiacego wzor zatacznik nr 4.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza kwoty
130 000 PLN

Znak sprawy (miejscowos¢, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:

wartosc netto zt

wartosc brutto zt

wartosc szacunkowa zamodwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamoéwienia przyjety zostat zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia i wynosi zt.

ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu na podstawie

osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamoéwienia
3. Termin realizacji zamowienia
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamoéwienia (w przypadku korzystama z
uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamédwienia

(imie i nazwisko)

(podpis wnioskodawcy)

akceptuje / nie akceptuje
(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza
kwoty 130 000 PLN

Milejewo,

Znak sprawy

(adres i nazwa wykonawcy)
ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy: Gminna Biblioteka Publiczna w Milejewie
ul. Szkolna 4, 82-316 Milejewo, NIP: 578 21 57 622

W zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej rownowartosci 130 000 PLN zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot zamowienia obejmuje

3. Termin realizacji zamowienia:
4. Miejsce i termin ztozenia oferty: Gminna Biblioteka Publiczna w Milejewie
ul. Szkolna 4, 82-316 Milejewo
do dnia
5. Termin otwarcia ofert:
6. Warunki ptatnosci / wynagrodzenie: Strony ustalaja, ze
Faktura VAT, ptatne przelewem w terminie dni od daty ztozenia prawidtowo
wystawionej faktury.
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

- dyrektor; tel. 666 893 211; e-mail:

biblioteka.milejewo@gmail.com

8. Sposob przygotowania oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim
- oferta, musi by¢ podpisane przez: osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
w przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o
wyborze oferty oraz terminie podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

(zamawiajacy)



FORMULARZ OFERTY

1. Tresc oferty:
1.1. nazwa wykonawcy
1.2. adres wykonawcy
1.3. NIP
1.4. REGON
1.5. nr rachunku bankowego

2. Cena oferty:
Cene brutto zt (stownie: )
Podatek VAT zt (stownie: )
3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do

niego zastrzezen.

4, Termin realizacji zamowienia
5. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia
6. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

dnia (podpis i pieczatka wykonawcy lub osoby upowaznionej)




W celu udzielenia zamowienia
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

W dniu

3. W terminie do dnia
oferty:

Protokot

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 PLN

rozeznania cenowego
zamoOwienia

zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

do godziny

wykonawcéw poprzez dostarczenie osobiste lub listowne formularza zapytania cenowego.

przedstawiono ponizsze

L.p.

nazwa wykonawcy

adres wykonawcy

cena netto

cena brutto

uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Milejewo, dn.

(podpis osoby odpowiedzialnej

za realizacje zamowienia)

akceptuje/ nie akceptuje

(data i podpis osoby upowaznionej)




Ztacznik nr 4 do Regulaminu procedury
udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 PLN

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

data zawarcia | data zakonczenia

cena
L.p. numer zamowienia przedmiot zamowienia umowy / ztozenia realizacji

netto

zamoéwienia zamowienia












































































